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МИНИСТР КУЛЬТУРЫ КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПРИКАЗ 

от 16.12.2016                                                                                              № 503-а
                                                             г. Киров 

	Об утверждении порядка предоставления 
государственных услуг и работ


В целях реализации постановления Правительства области от 11.09.2015 № 59/564 «О государственном задании на оказание государственных услуг (выполнение работ) областными государственными учреждениями» (в редакции постановления Правительства Кировской области от 04.08.2016         № 2/21) ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Порядок предоставления государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых областными государственными учреждениями, подведомственными министерству культуры Кировской области (далее – Порядок) согласно приложению.

2. Руководителям областных государственных учреждений, подведомственных министерству культуры Кировской области (далее – подведомственные учреждения), обеспечить формирование ежегодной потребности в предоставлении государственных услуг, выполнении работ в целях формирования проекта бюджета на предстоящий год и плановый период в соответствии с утвержденным Порядком.

3. Отделам внутренней политики в сфере культуры, по делам архивов, сохранения культурного наследия, экономического прогнозирования, бухгалтерского учёта обеспечить контроль за своевременным формированием ежегодной потребности в предоставлении государственных услуг, выполнении работ в целях формирования проекта бюджета на предстоящий год и плановый период в соответствии с утвержденным Порядком.

4. Отделу внутренней политики в сфере культуры довести приказ до подведомственных учреждений и опубликовать приказ на официальном сайте министерства культуры Кировской области.
5. Приказ министра культуры Кировской области от 30.12.2015 № 336 «Об утверждении порядка предоставления государственных услуг и работ» признать утратившим силу с 01.01.2017.
И.о. министра                                                                                           А.В. Шакина
	
	УТВЕРЖДЕН

приказом министра культуры Кировской области

от 16.12.2016 № 503-а


ПОРЯДОК 

предоставления государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых областными государственными учреждениями, подведомственными министерству культуры Кировской области

1. Общие положения

1.1. Порядок предоставления государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых областными государственными учреждениями, подведомственными министерству культуры Кировской области (далее – Порядок), устанавливает порядок оказания государственных услуг и работ в области культуры, искусства,  архивного дела и образования в сфере культуры.

1.2. В целях настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

услуга – это результат деятельности учреждения в интересах определенного физического (юридического) лица – потребителя услуги;

работа – это результат деятельности учреждения в интересах общества в целом; 

государственная услуга (работа) в области культуры, искусства, архивного дела и образования в сфере культуры – это деятельность министерства культуры Кировской области (далее – министерство) и подведомственных министерству областных государственных учреждений культуры, образования в сфере культуры и государственных архивных учреждений по реализации функций министерства при осуществлении отдельных государственных полномочий, которая осуществляется в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Кировской области полномочий органов, предоставляющих государственные услуги;  

государственное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания государственных услуг (выполнения работ).

1.3. Порядок разработан в целях реализации приказа министра культуры Кировской области 28.10.2016 № 440 «Об утверждении ведомственного перечня государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых областными государственными учреждениями», а также формирования министерством - главным распорядителем средств областного бюджета, осуществляющим функции и полномочия учредителя, государственных заданий на оказание государственных услуг (выполнения работ) в области культуры, искусства, образования в сфере культуры и архивного дела на очередной финансовый год и плановый период областным государственным учреждениям, подведомственным министерству.

1.4. В области культуры, искусства областные государственные учреждения, подведомственные министерству, оказывают следующие государственные услуги:

библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки в стационарных условиях;

библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки вне стационара;

библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки удаленно через сеть Интернет;

предоставление библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав удаленно через сеть Интернет;

публичный показ музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях;

публичный показ музейных предметов, музейных коллекций вне стационара;

организация и проведение культурно-массовых мероприятий (творческих – фестиваль, выставка, конкурс, смотр);

показ (организация показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре);

показ (организация показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде);

показ (организация показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях);

показ концертных (организация показа) и концертных программ с учетом всех форм, на стационаре);
показ концертных (организация показа) и концертных программ с учетом всех форм, на выезде);
показ концертных (организация показа) и концертных программ с учетом всех форм, на гастролях).

1.5. В области культуры, искусства областные государственные учреждения, подведомственные министерству, выполняют следующие государственные работы:

формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотек, включая оцифровку фондов;
библиографическая обработка документов и создание каталогов;

осуществление стабилизации, реставрации и консервации библиотечного фонда, включая книжные памятники;
формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности музейных предметов, музейных коллекций;

осуществление реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций;

создание экспозиций (выставок) музеев, организация выездных выставок в стационарных условиях;

создание экспозиций (выставок) музеев, организация выездных выставок вне стационара;

организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества;

создание спектаклей (кукольный спектакль, большая форма – многонаселенная пьеса, из двух и более актов);

создание спектаклей (кукольный спектакль, малая форма – камерный спектакль);

создание спектаклей (драма, большая форма – многонаселенная пьеса, из двух и более актов);

создание спектаклей (драма, малая форма – камерный спектакль);

организация показа спектаклей;

создание концертов и концертных программ (сборный концерт);

создание концертов и концертных программ (оркестр – большой состав);

создание концертов и концертных программ (камерный оркестр);

создание концертов и концертных программ (камерный ансамбль);

создание концертов и концертных программ (сольный концерт);

организация показа концертов и концертных программ;

обеспечение сохранения и использования объектов культурного наследия.

1.6. В области образования в сфере культуры подведомственные министерству областные государственные учреждения образования в сфере культуры оказывают следующие государственные услуги:

услуга по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе основного общего образования по укрупненной группе направлений подготовки и специальностей (профессий) «070000 КУЛЬТУРА И ИСКУССТВО»: теория музыки, сольное и хоровое народное пение, хоровое дирижирование, музыкальное искусство эстрады (по видам), инструментальное исполнительство (по видам инструментов), вокальное искусство, декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по видам), дизайн (по отраслям), живопись (по видам), социально-культурная деятельность (по видам), библиотековедение, народное художественное творчество (по видам), музыкальное звукооператорское мастерство;

услуга по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе среднего общего образования по укрупненным группам направлений подготовки и специальностей (профессий) «070000 КУЛЬТУРА И ИСКУССТВО»: библиотековедение, социально-культурная деятельность (по видам);

услуга по реализации государственной услуги по реализации дополнительных предпрофессиональных программ: народные инструменты, струнные инструменты, музыкальный фольклор, духовые и ударные инструменты, фортепиано;

услуга по реализации дополнительных профессиональных образовательных программ повышения квалификации;

1.7. В области образования в сфере культуры подведомственные министерству областные государственные учреждения образования в сфере культуры оказывают следующую государственную работу:

работа по научно-методическому обеспечению.

1.8. В области архивного дела подведомственные министерству областные государственные архивные учреждения оказывают следующие государственные услуги:

оказание информационных услуг на основе архивных документов (по социально-правовым запросам); 

оказание информационных услуг на основе архивных документов (по тематическим запросам); 

обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним (очная);

обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним (удаленная).

1.9. В области архивного дела подведомственные министерству областные государственные архивные учреждения выполняют следующие государственные работы:

комплектование архивными документами;

обеспечение сохранности и учета архивных документов;

научное описание архивных документов и создание справочно-поисковых средств к ним;

защита сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организации в установленном порядке их рассекречивания.
1.10. Потребителями государственных услуг в области культуры, искусства, архивного дела и образования в сфере культуры являются физические и (или) юридические лица, а также органы государственной власти, органы местного самоуправления.

1.11. Государственные работы выполняются в интересах общества в целом.

1.12. Показатели качества предоставления государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых областными государственными учреждениями, подведомственными министерству культуры Кировской области, устанавливаются приказом министра.

1.13. Финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) осуществляется в соответствии с Порядком финансового обеспечения выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) областными государственными учреждениями, утвержденным постановлением Правительства Кировской области от 11.09.2015 № 59/564 «О государственном задании на оказание государственных услуг (выполнение работ) областными государственными учреждениями» (в редакции постановления Правительства Кировской области от 04.08.2016 № 2/21).
В соглашении о предоставлении субсидии предусматривается в том числе положение о возврате областным государственным бюджетным (автономным) учреждением субсидии в областной бюджет в случае невыполнения им в полном объеме государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ).

1.14. Финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) областным казенным учреждением осуществляется в соответствии с бюджетной сметой. 

1.15. Финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) областным бюджетным (автономным) учреждением осуществляется путем предоставления ему субсидии в соответствии с порядком предоставления субсидии из областного бюджета, установленным Правительством Кировской области, и соглашением о предоставлении субсидии, заключаемым областным бюджетным (автономным) учреждением и органом исполнительной власти области, осуществляющим функции и полномочия учредителя, предусматривающим предоставление субсидий областным государственным бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения государственного задания не реже 1 раза в месяц.

2. Порядки оказания государственных услуг и выполнения работ

в области культуры, искусства

2.1. Порядок оказания государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки.

2.1.1. Государственная услуга по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (в стационарных условиях) оказывается путем:

обеспечения пользователям доступа к библиотечным фондам и поисковому аппарату, а также к другим отечественным информационным ресурсам, в т.ч. к Сводному каталогу библиотек России и Национальной электронной библиотеке;

предоставления пользователям информации о наличии в библиотечном фонде конкретного документа, о составе библиотечного фонда через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

предоставления во временное пользование любого документа из библиотечного фонда (в том числе документов на специальных носителях информации, на родном языке национальных меньшинств, проживающих на территории области), получения документов или их копий по межбиблиотечному абонементу из других библиотек в соответствии с правилами пользования библиотекой;

издания информационной продукции (буклеты, информационные издания о библиотеке и ее услугах, о книжном фонде библиотеки, которые распространяются в помещениях библиотеки), организации индивидуального информирования (устно, телефон, почта, электронная почта), размещения информации в СМИ (пресса, телевидение, радио) и на информационных стендах в библиотеке;

организации и проведения тематических книжно-иллюстративных выставок, фестивалей, смотров, конкурсов и других мероприятий силами учреждения, пропагандирующих книгу, культурно-историческое наследие, чтение; 

разработки и реализации научно-исследовательских и культурных проектов, связанных с изучением и сохранением историко-культурного наследия Вятского края;  деятельности в области библиотековедения, библиографоведения и книговедения (проведение конференций, семинаров, круглых столов).

оказания консультаций по различным вопросам библиотечного обслуживания в письменной и устной форме.

2.1.2. Показателем объёма государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки является количество посещений (единиц).

2.1.3. Потребителями государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (в стационарных условиях) являются физические и юридические лица.

2.1.4. Государственная услуга по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (в стационарных условиях) оказывается бесплатно.

2.2. Порядок оказания государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (вне стационара). 

2.2.1. Государственная услуга по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (вне стационара) оказывается путем:

предоставления во временное пользование документов из библиотечного фонда (в том числе документов на специальных носителях информации, комплексных изданий в форматах, доступных для людей, имеющих ограничения в жизнедеятельности) лицам с ограниченными возможностями по здоровью и маломобильному населению через нестационарные формы обслуживания проживающему в районах Кировской области и обслуживаемых через пункты выдачи книг специальных форматов, а также надомного и заочного абонемента, посредством  нестационарных форм обслуживания (доставка получателю документов по месту жительства, работы);

организации и проведения тематических книжно-иллюстративных выставок и других мероприятий силами учреждения, пропагандирующих книгу, культурно-историческое наследие, чтение лицам с ограниченными возможностями по здоровью и маломобильному населению (организация услуг по месту работы).
2.2.2. Показателем объёма государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (вне стационара) является количество посещений (единиц).
2.2.3. Потребителями государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (вне стационара) являются физические и юридические лица.
2.2.4. Государственная услуга по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (вне стационара) оказывается бесплатно.

2.3. Порядок оказания государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (удаленно через сеть Интернет). 

2.3.1. Государственная услуга по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (удаленно через сеть Интернет) выполняется путем:

обеспечения информирования пользователей об информационных ресурсах библиотеки;

организации предоставления круглосуточного доступа пользователям к электронным ресурсам библиотеки для ознакомления и использования без каких-либо ограничений;

поддержания в актуальном состоянии Интернет-сайта библиотеки.

2.3.2. Показателем объёма государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (удалённо через сеть Интернет) является количество посещений (единиц).

2.3.3. Потребителями государственной услуги по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (удаленно через сеть Интернет) являются физические и юридические лица.

2.3.4. Государственная услуга по библиотечному, библиографическому и информационному обслуживанию пользователей библиотеки (удаленно через сеть Интернет) оказывается бесплатно.

2.4. Порядок оказания государственной услуги по предоставлению библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав. 
2.4.1. Государственная услуга по предоставлению библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав, предоставляется потребителям в режиме удаленного доступа в сети Интернет и представляет собой информацию о наличии конкретного документа, а также перечня документов определенной тематики в фондах библиотеки, предоставляет доступ к электронной копии документа из фонда библиотеки с соблюдением авторских и смежных прав, установленных законодательством Российской Федерации.
2.4.2. Государственная услуга по предоставлению библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав, оказывается путем:
обеспечения информирования пользователей об информационных ресурсах библиотеки, получения консультационной помощи в поиске и выборе источников информации;

проведения экспертизы и отбора документов, подлежащих оцифровке, проведения оцифровки документов и их последующей обработки, а также непосредственно публикации электронной копии документа на сайте библиотеки; 

каталогизации бумажных оригиналов документов с обязательной предметизацией, аннотированием и использованием авторитетного файла (АФ) для обеспечения эффективного поиска (ведение электронных каталогов библиотеки), а также с обязательным созданием библиографической записи (БЗ) на электронную копию документа с использованием данных БЗ на бумажный носитель с целью формирования электронных каталогов библиотеки и повышения качества поиска по ним.
Подсчет обращений к библиографической информации на сайте библиотеки осуществляет автоматизированная информационно-библиотечная система «Opac-Global».

Подсчет обращений к полнотекстовым материалам на сайте библиотеки осуществляется через механизм подсчета статистики обращений к ресурсу «Вятская полнотекстовая электронная библиотека», реализованный на сайте библиотеки.
2.4.3. Показателем объёма государственной услуги по предоставлению библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав, является количество предоставленных полнотекстовых документов и библиографических записей (единиц).
2.4.4. Потребителями государственной услуги по предоставлению библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав, являются физические и юридические лица.

2.4.5. Государственная услуга по предоставлению библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав, предоставляется в электронной форме бесплатно. 
2.5. Порядок выполнения государственной работы по формированию, учету, изучению, обеспечению физического сохранения и безопасности фондов библиотеки, включая оцифровку фондов.
2.5.1. Государственная работа по формированию, учету, изучению, обеспечению физического сохранения и безопасности фондов, включая оцифровку фондов библиотеки выполняется путем:

формирования фондов по профилю комплектования на основе исторически сложившихся культурных традиций, имеющегося опыта работы и мониторинга информационных потребностей населения региона; 

приобретения отечественной и зарубежной литературы (научной и методической, периодических изданий, художественных новинок) в различных форматах (печатных и электронных, для незрячих и слабовидящих), комплектования фонда обязательными экземплярами документов Кировской области, пожертвований от физических и юридических лиц, книгообмена с другими учреждениями и организациями;

адаптации  документов в форматы, доступные для незрячих и слабовидящих пользователей (книги, изданные рельефно-точечным шрифтом, укрупненным шрифтом, «говорящие» книги, электронные, рельефно-графические и тактильные издания);
автоматизации библиотечно-информационных процессов и услуг, развития информационных систем;

оцифровки документов различных тематических коллекций;

участия в создании Сводного каталога библиотек России и Национальной электронной библиотеки;
проведения мероприятий по обеспечению учёта, нормативных условий содержания и сохранения библиотечных фондов, по сохранению книжных памятников, по ремонту и реставрации библиотечных документов;

проведения проверок фондов библиотеки;

оснащения библиотеки современными системами технических средств безопасности, установки систем пожарной и охранной сигнализации.

2.5.2. Показателем объёма государственной работы по формированию, учету, изучению, обеспечению физического сохранения и безопасности фондов, включая оцифровку фондов библиотеки, является количество документов (единиц).
2.5.3. Государственная работа по формированию, учету, изучению, обеспечению физического сохранения и безопасности фондов, включая оцифровку фондов библиотеки, выполняется в интересах общества в целом.

2.5.5. Государственная работа по формированию, учету, изучению, обеспечению физического сохранения и безопасности фондов, включая оцифровку фондов библиотеки, выполняется бесплатно.

2.6. Порядок выполнения государственной работы по библиографической обработке документов и созданию каталогов.

2.6.1. Государственная работа по библиографической обработке документов и созданию каталогов выполняется путем:

ведения библиографических каталогов, которые многоаспектно представляют, идентифицируют документы, их потоки и массивы и образуются из библиографических записей, на основе новых поступлений;

создания библиографических записей на документы в соответствие с ГОСТом и текущими правилами каталогизации, с обязательной систематизацией и предметизацией документа, фиксирующими в документальной форме сведения о документе, позволяющие его идентифицировать, раскрыть его состав и содержание в целях библиографического поиска;
осуществления аналитической деятельности по функционированию и развитию сети учреждений библиотечного типа и социокультурных процессов в регионе; 

подготовки и издания методических, аналитических и информационных материалов по различным аспектам библиотечной деятельности;

проведения выездов в муниципальные учреждения с целью оказания методической помощи;

осуществления на постоянной основе редакции каталогов, отражая движение фонда, с целью поддержания сведений о нем в актуальном состоянии;

ретроспективного ввода документов в каталоги с целью повышения их актуальности и полноты;
автоматизации библиотечно-информационных процессов и услуг, развития информационных систем;

участия в общероссийских проектах по корпоративной каталогизации «Сводный каталог библиотек России» и «Свод книжных памятников России», в работе семинаров, методических дней, конференциях, посвященных вопросам каталогизации и библиографического описания.
2.6.2. Показателем объёма работы по библиографической обработке документов и созданию каталогов является количество документов (единиц).

2.6.3. Государственная работа по библиографической обработке документов и созданию каталогов выполняется в интересах общества в целом.

2.6.4. Государственная работа по библиографической обработке документов и созданию каталогов выполняется бесплатно.
2.7. Порядок выполнения государственной работы по осуществлению стабилизации, реставрации и консервации библиотечного фонда, включая книжные памятники.
2.7.1. Государственная работа по осуществлению стабилизации, реставрации и консервации библиотечного фонда, включая книжные памятники выполняется путем:
выявления и учета книжных памятников на территории Кировской области (собирание, хранение и изучение книжных памятников);

создания и поддержания нормативного режима хранения посредством неразрушающих экологически чистых технологий, долговечных веществ и материалов, путём использования методов, рекомендованных существующими нормативами и новыми разработками ведущих реставрационных центров России;

осуществления постоянного мониторинга условий хранения и физического состояния книжных памятников;
восстановления и (или) улучшения эксплуатационных свойств документа, а также его формы и внешнего вида; 

очистки, восполнения, упрочения оригиналов с обязательным сохранением признаков их подлинности. 

произведения индивидуальными и массовыми методами нейтрализации кислотности, упрочнения, дезинфекции, дезинсекции, а также монтированием, инкапсулированием, помещением в контейнеры из бескислотного картона.
2.7.2. Показателем объёма государственной работы по осуществлению стабилизации, реставрации и консервации библиотечного фонда, включая книжные памятники, является количество предметов (единиц).
2.7.3. Стабилизацию и реставрацию книжных памятников выполняют высококвалифицированные аттестованные специалисты в специализированных отделах библиотеки.
2.7.4. Данная государственная работа выполняется в интересах общества в целом.

2.7.5. Государственная работа по осуществлению стабилизации, реставрации и консервации библиотечного фонда, включая книжные памятники выполняется бесплатно.
2.8. Порядок оказания государственной услуги  по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях.

2.8.1. Государственная услуга по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях оказывается путём: 

организации и осуществления постоянных экспозиций, выставок из фондов музея;

организации и осуществления выставок из фондов других музеев, частных коллекций;

организации и осуществления выставок членов творческих организаций;

организации и проведения научно-просветительских мероприятий (тематических экскурсий, лекций и др.) силами учреждения, пропагандирующих музейные предметы, музейные коллекции;
2.8.2. Количественным показателем государственной услуги  по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях является число посетителей (человек).
2.8.3. Потребителями данной государственной услуги являются физические лица.  

2.8.4. Государственная услуга по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях оказывается на платной основе путем реализации входных билетов и (или) абонементов.
2.8.5. Государственная услуга по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях оказывается бесплатно:

лицами, не достигшим восемнадцати лет (один раз в месяц); 

многодетным семьям (один раз в месяц);

Героям Советского союза, героям Российской Федерации и полным кавалерам ордена Славы; 

лицам, обучающимся по основным профессиональным образовательным программам (не реже одного раза в месяц);
художникам, архитекторам, дизайнерам - членам соответствующих творческих союзов России при посещении Кировского областного государственного бюджетного учреждения культуры «Вятский художественный музей им. В.М. и А.М. Васнецовых» и его филиалов;
сотрудникам музеев системы Министерства культуры РФ. 

Условия бесплатного посещения устанавливаются приказом руководителя учреждения.

Государственная услуга публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях оказывается бесплатно также в следующих случаях:

при проведении мероприятий в рамках Международного дня музеев для одиночных посетителей (без экскурсии) и «Ночь искусств», День работника культуры;

при посещении выставок детьми-инвалидами, воспитанниками детских домов и интернатов в Международный День защиты детей, День знаний;

при посещении выставок ветеранами войны и труда в День Победы, День пожилых людей;

при посещении постоянной экспозиции групп - слушателей курсов и семинаров, проводимых учреждением дополнительного профессионального образования в сфере культуры.

2.8.6. По согласованию с министерством культуры Кировской области руководитель учреждения вправе дополнительно предоставить бесплатное посещение музея социально незащищенным категориям граждан, лицам в составе делегаций, посещающих Кировскую область, иным почетным гостям Кировской области.
2.9. Государственная услуга по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций вне стационара.

2.9.1. Государственная услуга по показу музейных предметов, музейных коллекций вне стационара оказывается путём:

предоставления во временное пользование передвижных выставок иному учреждению, оборудованному пожарной и охранной сигнализацией, в соответствии с инструкцией по учету и хранению  музейных ценностей;

организации и проведения научно-просветительских мероприятий (тематических экскурсий, лекций, мастер-классов и др.) силами учреждения, пропагандирующих музейные предметы, музейные коллекции.

2.9.2. Количественным показателем государственной услуги по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций вне стационара является число посетителей (человек).

2.9.3. Потребителями данной государственной услуги являются физические лица.

2.9.3. Государственная услуга по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций вне стационара оказывается на платной основе по договорам с юридическим лицом.

2.10. Порядок выполнения государственной работы по формированию, учету, изучению, обеспечению физическому сохранению и безопасности музейных предметов, музейных коллекций.

2.10.1. Государственная работа по формированию, учету, изучению, обеспечению физическому сохранению и безопасности музейных предметов, музейных коллекций выполняется путем: 

организации деятельности музея, направленной  на комплектование, организацию и проведение учета музейных предметов и музейных коллекций с использованием специальной учетной документации, в соответствии с инструкцией по учету и хранению музейных ценностей;
обеспечения безопасности музейных собраний от разрушения и криминальных посягательств с помощью систем пожарной и охранной сигнализации, в соответствии с инструкцией по учету и хранению музейных предметов и музейных коллекций; 

ведения Государственного каталога Музейного фонда Российской Федерации, который многоаспектно представляет, идентифицирует предметы, в первую очередь, входящие в состав Музейного фонда РФ;
осуществления на постоянной основе редакции каталогов, научных сборников, буклетов, путеводителей и т.д., отражающих создание экспозиций, выставок;

участия в работе конференций, семинаров, посвященных вопросам безопасности, каталогизации и атрибуции музейных предметов, музейных коллекций.
2.10.2. Количественным показателем государственной работы по формированию, учету, изучению, обеспечению физическому сохранению и безопасности музейных предметов, музейных коллекций является количество предметов (единиц).

2.10.3. Государственная работа формированию, учету, изучению, обеспечению физическому сохранению и безопасности музейных предметов, выполняется бесплатно. 

2.10.4. Данная государственная работа выполняется в интересах общества в целом.
2.11. Порядок выполнения государственной работы по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок в стационарных условиях.
2.11.1. Государственная работа по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок в стационарных условиях выполняется путем: 

комплектования, изучения, каталогизации  и организации экспозиций (выставок), проведения научно-просветительных мероприятий (экскурсий, лекций и др.) на площадях музея;
осуществления информационно-рекламной деятельности, направленной на широкое оповещение населения  о предоставляемых государственных услугах по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций в стационарных условиях; 
создания условий для показа экспозиций (выставок), проводимых силами музея.

подготовки и издания методических, аналитических и информационных материалов по различным аспектам музейной деятельности.
2.11.2. Количественным показателем государственной работы по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок в стационарных условиях является количество экспозиций (единиц).

2.11.4. Государственная работа по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок в стационарных условиях выполняется в интересах общества в целом.

2.11.5. Государственная работа по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок в стационарных условиях выполняется бесплатно.
2.12. Порядок выполнения государственной работы по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок вне стационара.
2.12.1. Государственная работа по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок вне стационара выполняется путем: 

комплектования, изучения, каталогизации  и организации экспозиций (выставок), проведения научно-просветительных мероприятий (экскурсий, лекций и др.) на площадях иного учреждения, оборудованного пожарной и охранной сигнализацией, с обязательным страхованием музейных предметов;
2.12.2. Количественным показателем государственной работы по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок вне стационара является количество экспозиций (единиц).

2.12.3. Государственная работа по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок вне стационара выполняется в интересах общества в целом.

2.12.4. Государственная работа по созданию экспозиций (выставок) музеев, организации выездных выставок вне стационара выполняется бесплатно.
2.13. Порядок выполнения государственной работы по осуществлению реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций.

2.13.1. Государственная работа по осуществлению реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций выполняется путем:
организации работы по выявлению экспонатов, нуждающихся в реставрации и консервации, а также проведению профилактических мер, обеспечивающих сохранность музейных предметов, музейных коллекций; осуществлению реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций.

2.13.2. Количественным показателем государственной работы по осуществлению реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций является количество предметов (единиц).

2.13.3. Государственная работа по осуществлению реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций выполняется бесплатно.

2.13.4. Государственная работа по осуществлению реставрации и консервации музейных предметов, музейных коллекций выполняется в интересах общества в целом.
2.14.  Порядок выполнения государственной работы по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества.

2.14.1. Государственная работа по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества выполняется путем организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества, имеющих звание «Народный самодеятельный коллектив», «Образцовый самодеятельный коллектив», - постоянно действующих, без прав юридического лица, добровольных объединений любителей и исполнителей музыкального, хорового, вокального, хореографического, театрального, изобразительного, декоративно-прикладного, циркового искусства, кино-, фото-, видеотворчества, основанных на общности художественно-технических интересов и совместной творческой деятельности участников, способствующих развитию дарований его участников, освоению и созданию ими культурных ценностей в свободное от основной работы и учебы время.
2.14.2. Клубные формирования и формирования самодеятельного народного творчества, которым оказывается государственная поддержка, – это ведущие клубные формирования и формирования самодеятельного народного творчества, имеющие звание «Народный самодеятельный коллектив», «Образцовый самодеятельный коллектив» и осуществляющие свою деятельность на базе областных государственных учреждений культурно-досугового типа, образовательных учреждений в сфере культуры, подведомственных министерству, и обладающие следующими признаками:

стабильно работают в течение не менее 3 лет с момента создания;

обладают высокой современной сценической, музыкальной, хореографической культурой, профессиональным мастерством, необходимым творческим потенциалом, отличаются своеобразием и самобытностью; 
своей плодотворной деятельностью заслужили высокую оценку специалистов, общественности, СМИ и вносят особо значимый вклад в развитие культуры Кировской области;

формируют и пополняют репертуар лучшими произведениями отечественного и зарубежного искусства, отвечающими критериям художественности;


ведут регулярную репетиционную, выставочную, творческую и гастрольно-концертную деятельность, постоянно принимают участие в культурно-массовых мероприятиях различного уровня и направленности, постоянно пропагандируют свой жанр искусства; 

активно способствуют развитию и укреплению межнационального и межрегионального культурного сотрудничества;

являются победителями областных, межрегиональных, всероссийских, международных смотров, конкурсов, фестивалей;


осуществляют регулярный показ своих творческих достижений населению области;


имеют постоянный, стабильный состав участников клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества.

2.14.3. Количественным показателем государственной работы по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества является количество клубных формирований (единиц).

2.14.4. Данная государственная работа выполняется в интересах общества в целом.

2.14.5. Государственная работа по организации деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества выполняется бесплатно.  

2.15. Порядок выполнения государственной услуги по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (творческих).

2.15.1. Государственная услуга по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (творческих) выполняется путем организации и проведения областных (региональных), межрегиональных, всероссийских фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности граждан в соответствии с региональными и местными обычаями и традициями. 

В целях оказания государственной услуги на более качественном уровне учреждение культуры, являющееся методическим центром: 

осуществляет сбор и обработку статистической, аналитической и иной информации по функционированию и развитию сети учреждений                             и социокультурных процессов в регионе; 

проводит работу по подготовке и изданию методических, аналитических и информационных материалов по различным аспектам традиционной народной культуры, культурно-досуговой деятельности, исполнительскому искусству; 

проводит работу по организации фольклорно-этнографических экспедиций с последующей расшифровкой и фиксацией на различных носителях образцов народного творчества;

проводит работу по организации семинаров, творческих лабораторий, методических дней для специалистов культурно-досуговой деятельности.  

2.15.2. Количественными показателями государственной услуги                       по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (творческих) являются количество мероприятий (единиц).

2.15.3. Получателями государственной услуги по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (творческих) являются физические и юридические лица.

2.15.4. Государственная услуга по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (творческих) оказывается на платной основе.  

Приказом руководителя учреждения могут устанавливаться льготы для детей дошкольного возраста, учащихся, инвалидов, военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, в котором определяются виды и размер льгот, а также условия и время их предоставления, в том числе перечень документов, при предъявлении которых предоставляются льготы.

2.15.5. Государственная услуга по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (творческих), оказывается бесплатно в следующих случаях:
при проведении мероприятий методической направленности для работников муниципальных учреждений культурно-досугового типа;
при проведении мероприятий в соответствии с Указом Губернатора Кировской области «О проведении призыва граждан Российской Федерации на военную службу»;

при проведение мероприятий для детей, посвященных Международному Дню защиты детей;

при проведении мероприятий для ветеранов Великой Отечественной войны и тружеников тыла, посвященных празднованию Дня Победы;

при проведении мероприятий для ветеранов войны и труда, посвященных празднованию Дня пожилых людей;

при проведении мероприятий для лиц с ограниченными возможностями здоровья, посвященных Международному дню инвалидов. 
при проведении мероприятий в рамках Всероссийской акции «Ночь искусств», а также посвященных Дню работника культуры.
2.16. Порядок оказания государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре).
2.16.1. Государственная услуга по показу (организации) показа спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре) оказывается в следующих формах: драма большая форма (многонаселенная пьеса из двух и более актов), драма малая форма (камерный спектакль), кукольный спектакль большая форма (многонаселенная пьеса из двух и более актов), кукольный спектакль малая форма (камерный спектакль).

2.16.2. Данная государственная услуга оказывается путем показа спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм), в том числе, создания условий для показа данных спектаклей (театральных постановок), осуществляемого силами театра на стационаре в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве. 
Создание условий для показа спектаклей включает в себя подготовку и оформление сцены; обеспечение освещения и звукового оформления, комплексное обслуживание здания, организацию работы гардероба, переноску сценического имущества и т.д.

Спектакли  большой формы (многонаселенная пьеса из двух и более актов) предназначены для исполнения на большой сцене (в большом зале) театра и при исполнении в своем театре в соответствии с художественными задачами  исполняются  на большой сцене (в большом зале) театра.
Спектакли малой формы (камерный спектакль) предназначены для исполнения в небольшом помещении и при исполнении в своем театре в соответствии с художественными задачами   исполняются  на малой сцене (в  малом зале).

2.16.3. Потребителями государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре) являются физические и юридические лица.
2.16.4. Показателем объема государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре) является число зрителей (человек).

2.16.5. Государственная услуга  по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре) оказывается на платной основе путем организации деятельности по реализации входных билетов и (или) абонементов. 

Приказом руководителя областного государственного учреждения могут устанавливаться льготы, в том числе детям дошкольного возраста старше 3-х лет, учащимся, инвалидам, военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, в котором определяются виды и размер льгот, а также условия и время их предоставления, в том числе перечень документов, при предъявлении которых предоставляются льготы.

Перечень лиц, для которых устанавливаются льготы, может быть расширен на основании письменных рекомендаций учредителя.

2.16.6. Государственная услуга по показу по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на стационаре) оказывается бесплатно в следующих случаях:

детям в возрасте до 3-х лет без предоставления отдельного места и при наличии документа, подтверждающего возраст.
2.17. Порядок оказания государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде).
2.17.1. Государственная услуга по показу (организации) показа спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде) оказывается в следующих формах: драма большая форма (многонаселенная пьеса из двух и более актов), драма малая форма (камерный спектакль), кукольный спектакль большая форма (многонаселенная пьеса из двух и более актов), кукольный спектакль малая форма (камерный спектакль).
2.17.2. Данная государственная услуга оказывается путем показа спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм), в том числе, создания условий для показа данных спектаклей (театральных постановок), осуществляемого  силами театра на выезде в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве. 

  Создание условий для показа спектаклей включает в себя подготовку и оформление иной сценической площадки; обеспечение освещения и звукового оформления, организация работы гардероба, перевозка и переноска сценического имущества, а также его упаковка и распаковка, погрузка и разгрузка при перевозке всеми видами транспорта и т.д.

Данные спектакли предназначены для исполнения на иной сценической площадке, имеющей необходимые технические возможности для показа. 

2.17.3. Потребителями государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде) являются физические и юридические лица. 

2.17.4. Показателем объема государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде) является число зрителей (человек).

2.17.5. Государственная услуга по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде), оказывается на платной основе путем организации деятельности по реализации входных билетов.

2.17.6. Государственная услуга по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на выезде), оказывается бесплатно в следующих случаях:

детям в возрасте до 3-х лет без предоставления отдельного места и при наличии документа, подтверждающего возраст.
2.18. Порядок оказания государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях).
2.18.1. Государственная услуга по показу (организации) показа спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях) оказывается в следующих формах: драма большая форма (многонаселенная пьеса из двух и более актов), драма малая форма (камерный спектакль), кукольный спектакль большая форма (многонаселенная пьеса из двух и более актов), кукольный спектакль малая форма (камерный спектакль).
2.18.2. Данная государственная услуга оказывается путем показа спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм), в том числе, создания условий для показа  данных спектаклей (театральных постановок), осуществляемого силами театра на гастролях в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве. 

Создание условий для показа спектаклей включает в себя подготовку и оформление гастрольной сценической площадки; обеспечение освещения и звукового оформления, перевозку и переноску сценического имущества, а также его упаковку и распаковку, погрузку и разгрузку при перевозке всеми видами транспорта и т.д. 

Данные спектакли предназначены для исполнения на гастрольной сценической площадке, имеющей необходимые технические возможности для показа.

2.18.3. Потребителями государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях)  являются физические и юридические лица. 

2.18.4. Показателем объема государственной услуги по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях) является число зрителей (человек).

2.18.5. Государственная услуга по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях), оказывается на платной основе путем организации деятельности  по реализации входных билетов.

2.18.6. Государственная услуга по показу (организации показа) спектаклей (театральных постановок) (с учетом всех форм, на гастролях), оказывается бесплатно в следующих случаях:

детям в возрасте до 3-х лет без предоставления отдельного места и при наличии документа, подтверждающего возраст.

2.19. Порядок выполнения государственной работы по созданию спектаклей, кукольный спектакль, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов).

2.19.1. Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов), выполняется путем создания спектаклей, осуществляемого силами театра в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве. 

Данные спектакли предназначены для исполнения на большой сцене (в большом зале) театра и при исполнении в своем театре в соответствии с художественными задачами  исполняются  на большой сцене (в большом зале) театра.

Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) включает в себя подбор пьесы; создание режиссерского сценария; формирование состава постановочных групп и исполнителей;   руководство работой  художественного персонала; постановку спектаклей; организацию и проведение регулярных  занятий  с  художественным  коллективом  по совершенствованию   исполнительского   мастерства; разработку, изготовление и приобретение кукол, декораций, костюмов, обуви, аксессуаров, головных уборов; разработку партитуры светового и звукового оформления спектаклей; приобретение и изготовление реквизита, гримерно-пастижерных принадлежностей и т.д. 

2.19.2.  Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) выполняется в интересах общества в целом.

2.19.3. Показателем объема государственной работы по созданию спектаклей, кукольный спектакль, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) является количество новых (капитально  возобновленных) постановок  (единиц).

2.19.4. Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) выполняется бесплатно.

2.20. Порядок выполнения государственной работы по созданию спектаклей, кукольный спектакль, малая форма (камерный спектакль).

2.20.1. Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, малая форма (камерный спектакль), выполняется путем создания спектаклей, осуществляемого силами театра в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве.

Данные спектакли предназначены для исполнения в небольшом помещении и при исполнении в своем театре в соответствии с художественными задачами   исполняются  на малой сцене (в  малом зале).

Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, малая форма (камерный спектакль) включает в себя подбор пьесы; создание  режиссерского сценария; формирование состава постановочных групп и исполнителей;   руководство работой  художественного персонала; постановку спектаклей; организацию и проведение регулярных  занятий  с  художественным  коллективом  по совершенствованию   исполнительского   мастерства; разработку, изготовление и приобретение кукол, декораций, костюмов, обуви, головных уборов, аксессуаров; разработку партитуры светового и звукового оформления спектаклей; приобретение и изготовление реквизита, гримерно-пастижерных принадлежностей и т.д.    

2.20.2.  Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, малая форма (камерный спектакль), выполняется в интересах общества в целом.

2.20.3. Показателем объема государственной работы по созданию спектаклей, кукольный спектакль, малая форма (камерный спектакль), является количество новых (капитально  возобновленных) постановок  (единиц).

2.20.4. Государственная работа по созданию спектаклей, кукольный спектакль, малая форма (камерный спектакль), выполняется бесплатно.

2.21. Порядок выполнения государственной работы по созданию спектаклей, драма, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов).

2.21.1. Государственная работа по созданию спектаклей, драма, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) выполняется путем создания спектаклей, осуществляемого силами театра в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве.

Данные спектакли предназначены для исполнения на большой сцене (в большом зале) театра и при исполнении в своем театре в соответствии с художественными задачами  исполняются  на большой сцене (в большом зале) театра.

Государственная работа по созданию спектаклей, драма, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) включает в себя подбор пьесы; создание режиссерского сценария; формирование состава постановочных групп и исполнителей;  руководство работой  художественного персонала; постановку спектаклей; организацию и проведение регулярных  занятий  с  художественным  коллективом  по совершенствованию   исполнительского   мастерства; разработку, приобретение и изготовление декораций, костюмов, обуви, аксессуаров, головных уборов; разработку партитуры светового и звукового оформления спектаклей; приобретение и изготовление реквизита, гримерно-пастижерных принадлежностей и т.д. 

2.21.2.  Государственная работа по созданию спектаклей, драма, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов), выполняется в интересах общества в целом.

2.21.3. Показателем объема государственной работы по созданию спектаклей, драма, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) является количество новых (капитально возобновленных) постановок  (единиц).

2.21.4. Государственная работа по созданию спектаклей, драма, большая форма (многонаселенная пьеса, из двух и более актов) выполняется бесплатно.

2.22. Порядок выполнения государственной работы по созданию спектаклей, драма, малая форма (камерный спектакль).

2.22.1. Государственная работа по созданию спектаклей, драма, малая форма (камерный спектакль) выполняется путем создания спектаклей, осуществляемого силами театра в целях формирования и удовлетворения потребностей населения в сценическом искусстве.

Данные спектакли предназначены для исполнения в небольшом помещении и при исполнении в своем театре в соответствии с художественными задачами   исполняются  на малой сцене (в  малом зале).

Государственная работа по созданию спектаклей, драма, малая форма (камерный спектакль), включает в себя подбор пьесы; создание режиссерского сценария; формирование состава постановочных групп и исполнителей; руководство работой  художественного персонала; постановку спектаклей; организацию и проведение регулярных  занятий  с  художественным  коллективом  по совершенствованию   исполнительского   мастерства; разработку,  изготовление и приобретение декораций, костюмов, обуви, головных уборов, аксессуаров; разработку партитуры светового и звукового оформления спектаклей; приобретение и изготовление реквизита, гримерно-пастижерных принадлежностей и т.д. 

2.22.2.  Государственная работа по созданию спектаклей, драма, малая форма (камерный спектакль), выполняется в интересах общества в целом.

2.22.3. Показателем объема государственной работы по созданию спектаклей, драма, малая форма (камерный спектакль) является количество новых (капитально  возобновленных) постановок  (единиц).

2.22.4. Государственная работа по созданию спектаклей, драма, малая форма (камерный спектакль) выполняется бесплатно.

 2.23. Порядок выполнения государственной работы по организации показа спектаклей.

2.23.1. Государственная работа по организации показа спектаклей выполняется путем: 

осуществления информационно-рекламной деятельности, направленной на широкое оповещение населения  о предоставляемых государственных услугах по показу спектакле; 

организации деятельности по распространению, реализации входных билетов и (или) абонементов на спектакли;

организации зрителей на спектаклях;

организации деятельности по проведению гастролей и выездов;

создания видеозаписей спектаклей.

2.23.2.  Государственная работа по организации показа спектаклей выполняется в интересах общества в целом. 

2.23.3. Показателем объема государственной работы по организации показа спектаклей является количество организованных к показу спектаклей (единиц).
2.23.4. Государственная работа по организации показа спектаклей выполняется бесплатно.

2.24. Порядок оказания государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на стационаре).
2.24.1. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на стационаре) оказывается в следующих формах: сборный концерт, концерт оркестра (большой состав), концерт камерного оркестра, концерт камерного ансамбля, сольный концерт.
2.24.2. Данная государственная услуга оказывается путем показа (организации показа) концертов и  концертных программ (с учетом всех форм), осуществляемого силами филармонии на стационаре в целях осуществления музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Создание условий для показа данных концертов и концертных программ включает в себя обслуживание по костюмам, подготовку и оформление сцены, комплексное обслуживание здания, организацию работы гардероба, переноску сценического имущества и т.д.  
2.24.3. Потребителями государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на стационаре), являются физические и юридические лица. 

2.24.4. Показателем объема государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на стационаре) является число зрителей (человек).

2.24.5. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на стационаре), оказывается на платной основе путем реализации входных билетов и (или) абонементов.

2.24.6. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на стационаре), оказывается бесплатно в следующих случаях:

при проведении концертных программ постоянными коллективами, исполнителями, работающими в составе концертной организации, для детей-сирот, посвященных Международному Дню защиты детей,  по письменному обращению руководителей детских домов на имя руководителя концертной организации;

при проведении концертных программ постоянными коллективами, исполнителями, работающими в составе концертной организации для ветеранов войны и труда, посвященных празднованию Дня пожилых людей по письменному обращению руководителей общественных организаций на имя руководителя концертной организации;

при проведении концертных программ постоянными коллективами, исполнителями, работающими в составе концертной организации для ветеранов Великой Отечественной войны и тружеников тыла, посвященных празднованию Дня Победы, по письменному обращению руководителей общественных организаций на имя руководителя концертной организации;

при проведении концертных программ постоянными коллективами, исполнителями, работающими в составе  концертной организации для лиц с ограниченными возможностями здоровья, посвященных Международному дню инвалидов, по письменному обращению руководителей общественных организаций на имя руководителя концертной организации.

Приказом руководителя областного государственного учреждения могут устанавливаться льготы для детей дошкольного возраста, учащихся, инвалидов, военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, в котором определяются виды и размер льгот, а также условия и время их предоставления, в том числе перечень документов, при предъявлении которых предоставляются льготы.

Перечень лиц, для которых устанавливаются льготы, может быть расширен на основании письменных рекомендаций учредителя.
2.25. Порядок оказания государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на выезде).
2.25.1. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на выезде) оказывается в следующих формах: сборный концерт, концерт оркестра (большой состав), концерт камерного оркестра, концерт камерного ансамбля, сольный концерт.
2.25.2. Данная государственная услуга оказывается путем показа (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм), в том числе создания условий для  показа данных концертов и концертных программ, осуществляемого силами филармонии на выезде, в целях осуществления музыкального просветительства различных возрастных групп граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Создание условий для показа данных концертов и концертных программ включает в себя обслуживание по костюмам, подготовку и оформление иной сценической площадки, перевозку и переноску сценического имущества, а также его упаковку и распаковку, погрузку и разгрузку при перевозке всеми видами транспорта и т.д.  
2.25.3. Потребителями государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на выезде), являются физические и юридические лица. 

2.25.4. Показателем объема государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на выезде), является число зрителей (человек).

2.25.5. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на выезде), оказывается на платной основе путем реализации входных билетов.
2.26. Порядок оказания государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на гастролях).
2.26.1. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на гастролях) оказывается в следующих формах: сборный концерт, концерт оркестра (большой состав), концерт камерного оркестра, концерт камерного ансамбля, сольный концерт.
2.26.2. Данная государственная услуга оказывается путем показа (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм), в том числе, создания условий для  показа данных концертов и концертных программ, осуществляемого на гастролях, в целях осуществления музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Создание условий для показа данных концертов и концертных программ включает в себя обслуживание по костюмам, подготовку и оформление гастрольной сценической площадки, перевозку и переноску сценического имущества, а также его упаковку и распаковку, погрузку и разгрузку при перевозке всеми видами транспорта и т.д.  
2.26.3. Потребителями государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на гастролях), являются физические и юридические лица. 

2.26.4. Показателем объема государственной услуги по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на гастролях) является число зрителей (человек).

2.26.5. Государственная услуга по показу (организации показа) концертов и концертных программ (с учетом всех форм, на гастролях), оказывается на платной основе путем реализации входных билетов.

2.27. Порядок выполнения государственной работы по созданию концертов и концертных программ, сборный концерт.

2.27.1. Государственная работа по созданию сборных концертов и концертных программ, сборный концерт, выполняется путем создания данных концертов и концертных программ для различных возрастных групп населения в целях музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, сборный концерт, включает в себя формирование репертуара, руководство творческой деятельностью, организацию и проведение регулярных  занятий  с  художественными  коллективами  по совершенствованию  исполнительского   мастерства; разработку и создание костюмов; разработку партитуры светового и звукового оформления  и т.д.
2.27.2. Показателем объема государственной работы по созданию концертов и концертных программ, сборный концерт, является количество новых (капитально возобновленных) концертов (концертных программ) (единиц).

2.27.3. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, сборный концерт, выполняется в интересах общества в целом. 

2.27.4. Государственная работа по созданию концертов и концертных  программ, сборный концерт выполняется бесплатно.

2.28. Порядок  выполнения государственной работы по созданию концертов и концертных программ, концерт оркестра (большой состав).

2.28.1. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт оркестра (большой состав), выполняется путем создания данных концертов и концертных программ для различных возрастных групп населения в целях музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

  Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт оркестра (большой состав), включает в себя формирование репертуара, руководство творческой деятельностью, организацию и проведение регулярных занятий с художественными коллективами по совершенствованию исполнительского мастерства; разработку и создание костюмов; разработку партитуры светового и звукового оформления и т.д.
2.28.2. Показателем объема государственной работы по созданию концертов и концертных программ, концерт оркестра (большой состав) является количество новых (капитально возобновленных) концертов (концертных программ) (единиц).

2.28.3. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт оркестра (большой состав) выполняется в интересах общества в целом. 

2.28.4. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт оркестра (большой состав) выполняется бесплатно.

2.29. Порядок выполнения государственной работы по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного оркестра.

2.29.1. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного оркестра, выполняется путем создания данных концертов и концертных программ для различных возрастных групп населения в целях музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного оркестра, включает в себя формирование репертуара, руководство творческой деятельностью, организацию и проведение регулярных занятий с художественными коллективами по совершенствованию исполнительского мастерства; разработку и создание костюмов; разработку партитуры светового и звукового оформления и т.д.
2.29.2. Показателем объема государственной работы по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного оркестра, является количество новых (капитально возобновленных) концертов (концертных программ) (единиц).

2.29.3. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного оркестра, выполняется в интересах общества в целом. 

2.29.4. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного оркестра, выполняется бесплатно.

2.30. Порядок  выполнения государственной работы по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного ансамбля.

2.30.1. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного ансамбля, выполняется путем создания данных концертов и концертных программ для различных возрастных групп населения в целях музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного ансамбля, включает в себя формирование репертуара, руководство творческой деятельностью, организацию и проведение регулярных занятий с художественными коллективами по совершенствованию исполнительского мастерства; разработку и создание костюмов; разработку партитуры светового и звукового оформления  и т.д.
2.30.2. Показателем объема государственной работы по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного ансамбля, является количество новых (капитально возобновленных) концертов (концертных программ) (единиц).

2.30.3.  Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного ансамбля, выполняется в интересах общества в целом. 

2.30.4. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, концерт камерного ансамбля,  выполняется бесплатно.

2.31. Порядок выполнения государственной работы по созданию концертов и концертных программ, сольный концерт.

2.31.1. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, сольный концерт, выполняется путем создания данных концертов и концертных программ для различных возрастных групп населения в целях музыкального просветительства граждан на основе пропаганды лучших образцов отечественного и мирового профессионального исполнительского искусства.

Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, сольный концерт, включает в себя формирование репертуара, руководство творческой деятельностью, организацию и проведение регулярных занятий по совершенствованию исполнительского мастерства; разработку и создание костюмов; разработку партитуры светового и звукового оформления и т.д.
2.31.2. Показателем объема государственной работы по созданию концертов и концертных программ, сольный концерт, является количество новых (капитально возобновленных) концертов (концертных программ) (единиц).

2.31.3.  Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, сольный концерт, выполняется в интересах общества в целом. 

2.31.4. Государственная работа по созданию концертов и концертных программ, сольный концерт, выполняется бесплатно.

2.32. Порядок выполнения государственной работы по организации показа концертов и концертных программ.

2.32.1. Государственная работа по организации показа концертов и концертных программ обеспечивает реализацию государственной услуги по показу концертов и концертных программ и выполняется путем: 

осуществления информационно-рекламной деятельности, направленной на широкое оповещение населения о предоставляемой государственных услугах по показу концертов и концертных программ;

организации деятельности по распространению, реализации входных билетов и (или) абонементов на концерты и концертные программы;

организации зрителей на концертах и концертных программах;

организации деятельности по проведению гастролей и выездов;

создания видеозаписей концертов и концертных программ.

2.32.2. Государственная работа по организации показа концертов и концертных программ выполняется в интересах общества в целом. 

2.32.3. Показателем объема государственной работы по организации показа концертов и концертных программ является количество организованных к показу концертов и концертных программ (единиц).
2.32.4. Государственная работа по организации показа концертов и концертных программ выполняется бесплатно.
2.33. Порядок выполнения государственной работы по обеспечению сохранения и использования объектов культурного наследия.
2.33.1. Государственная работа по обеспечению сохранения и использования объектов культурного наследия проводится в целях обеспечения сохранения и использования объектов культурного наследия на территории Кировской области путем разработки проектов охранной документации в отношении объектов культурного наследия, в том числе: 

проектов границ территории объектов культурного наследия;

проектов предметов охраны объектов культурного наследия;

проектов установки на объекты культурного наследия информационных надписей и обозначений;

историко-архивных справок об объектах культурного наследия.
2.33.2. Показателем объема государственной работы по обеспечению сохранения и использования объектов культурного наследия является количество объектов культурного наследия (единиц).

2.33.3. Государственная работа по обеспечению сохранения и использования объектов культурного наследия выполняется в интересах общества в целом.

2.33.4. Государственная работа по обеспечению сохранения и использования объектов культурного наследия выполняется бесплатно.

3. Порядки оказания государственных услуг и выполнения работ 

в области образования в сфере культуры
3.1. Порядок оказания государственной услуги по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе основного общего образования по укрупненной группе направлений подготовки и специальностей (профессий) «070000 КУЛЬТУРА И ИСКУССТВО»: теория музыки, сольное и хоровое народное пение, хоровое дирижирование, музыкальное искусство эстрады (по видам), инструментальное исполнительство (по видам инструментов), вокальное искусство, декоративно-прикладное искусство и народные промыслы (по видам), дизайн (по отраслям), живопись (по видам), социально-культурная деятельность (по видам), библиотековедение, народное художественное творчество (по видам), музыкальное звукооператорское мастерство.
3.1.1. Государственная услуга по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе основного общего образования должна обеспечивать подготовку квалифицированных специалистов среднего звена согласно перечню направлений подготовки и специальностей (профессий) «070000 КУЛЬТУРА И ИСКУССТВО», а также удовлетворение потребностей личности в углублении и расширении образования. Данная государственная услуга оказывается путём организации и осуществления образовательной  деятельности в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами среднего общего и среднего профессионального образования с учетом получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования по реализуемым направлениям подготовки (специальностям, профессиям) специалистов на основании имеющихся у профессиональных образовательных организаций: лицензии на право ведения образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации.

3.1.2. Потребителями данной государственной услуги являются физические лица, имеющее образование не ниже основного общего, в том числе потребителями данной государственной услуги по образовательным программам среднего профессионального образования по профессиям и специальностям, требующим наличия определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств - на основании результатов вступительных испытаний, проводимых в порядке, установленном в соответствии с законодательством. В случае, если численность поступающих превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств областного бюджета профессиональной образовательной организацией при приеме на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования учитываются результаты освоения поступающими образовательной программы основного общего, указанные в представленных поступающими документах об образовании.


3.1.3. Показателем объема государственной услуги по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе основного общего образования является число обучающихся (человек).
3.1.4. Государственная услуга по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе основного общего образования оказывается бесплатно в соответствии с законодательством.


3.2. Порядок оказания государственной услуги по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе среднего общего образования по укрупненным группам направлений подготовки и специальностей (профессий): «070000 КУЛЬТУРА И ИСКУССТВО» - библиотековедение, социально-культурная деятельность (по видам).
3.2.1. Государственная услуга по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе среднего общего образования должна обеспечивать подготовку квалифицированных специалистов среднего звена согласно перечню направлений подготовки и специальностей (профессий) «070000 КУЛЬТУРА И ИСКУССТВО», а также удовлетворение потребностей личности в углублении и расширении образования. Данная государственная услуга оказывается путём организации и осуществления образовательной деятельности в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования по реализуемым направлениям подготовки (специальностям, профессиям) специалистов на основании имеющихся у профессиональных образовательных организаций: лицензии на право ведения образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации.

3.2.2. Потребителями данной государственной услуги являются физические лица, имеющие образование не ниже среднего общего, в том числе потребителями данной государственной услуги по образовательным программам среднего профессионального образования по профессиям и специальностям, требующим наличия определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств - на основании результатов вступительных испытаний, проводимых в порядке, установленном в соответствии с законодательством. 

3.2.3. Показателем объема государственной услуги по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе среднего общего образования является число обучающихся (человек).

3.2.4. Государственная услуга по реализации основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования - программ подготовки специалистов среднего звена на базе среднего общего образования оказывается бесплатно в соответствии с законодательством.

3.3. Порядок оказания государственной услуги по реализации государственной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ: народные инструменты, струнные инструменты, музыкальный фольклор, духовые и ударные инструменты, фортепиано.

3.3.1. Государственная услуга по реализации дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ, оказывается путем организации образовательной деятельности в соответствии  с образовательными программами в области музыкального искусства, разработанными и утвержденными образовательной организацией (далее - Организация), в соответствии с федеральными государственными требованиями к минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области музыкального искусства, в целях выявления одаренных детей в раннем возрасте, создания условий для их художественного образования и эстетического воспитания, приобретения ими знаний, умений, навыков в области выбранного вида искусств, опыта творческой деятельности и осуществления их подготовки к получению профессионального образования в области музыкальных искусств.

3.3.2. Данная государственная услуга носит заявительный характер. Для получения государственной услуги потребителям необходимо лично явиться в место нахождения Организации, по адресам, указанным в средствах массовой информации и в сети Интернет на официальном сайте Организации.

3.3.3. Потребителями государственной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ являются физические лица, имеющие необходимые для освоения соответствующей образовательной программы творческие способности и физические данные (в возрасте с 6 до 18 лет), на основании результатов индивидуального отбора, проводимого в соответствии с порядком приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств.

3.3.4. Показателем объема государственной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ является количество человеко-часов. 
3.3.5. Государственная услуга по реализации дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ  оказывается бесплатно.

3.4. Порядок оказания государственной услуги по реализации дополнительных профессиональных образовательных программ повышения квалификации.

3.4.1. Государственная услуга по реализации дополнительных профессиональных образовательных программ повышения квалификации оказывается путем организации и осуществления образовательной деятельности в соответствии с дополнительными профессиональными программами, направленными  на совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.  Содержание реализуемых дополнительных  профессиональных программ разрабатывается организацией самостоятельно и должно учитывать профессиональные стандарты, квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации на основании имеющейся у организации, осуществляющей образовательную деятельность, лицензии на право ведения образовательной деятельности в данной сфере.

3.4.2. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной программы определяются образовательной программой и (или) договором об образовании. Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и получение новой компетенции (квалификации), заявленных в программе. При этом минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации не может быть менее 16 часов.

3.4.3. Данная услуга выполняется в следующих формах:

организация и проведение курсов повышения квалификации, стажировок, семинаров, практикумов и др. мероприятий для работников учреждений культуры;

организация и проведение курсов повышения квалификации, стажировок, семинаров, практикумов и др. мероприятий для работников организаций дополнительного образования в сфере культуры;

организация и проведение курсов повышения квалификации, стажировок, семинаров, практикумов и др. мероприятий для работников профессиональных образовательных организаций в сфере культуры;

организация и проведение индивидуальных и групповых консультаций, тренингов;

организация и обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой дополнительной профессиональной программы;

организация образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий.

3.4.3. Потребителями данной государственной услуги являются физические лица. 
3.4.4. Показателем объема государственной услуги по реализации дополнительных профессиональных образовательных программ повышения квалификации является число обучающихся (человек).

3.4.5. Государственная услуга по реализации дополнительных профессиональных образовательных программ повышения квалификации оказывается бесплатно. 
3.5. Порядок выполнения государственной работы по научно-методическому обеспечению.

3.5.1. В целях выполнения государственной работы по научно-методическому обеспечению на высоком качественном уровне областная государственная организация, осуществляющая образовательную деятельность, подведомственная министерству, выполняющая функции методического центра детских школ искусств (по видам искусств) осуществляет следующее:

аналитическую деятельность:
мониторинг профессиональных, информационных, кадровых  потребностей работников сферы культуры, образования в сфере культуры;

мониторинг деятельности детских школ искусств (по видам искусств) Кировской области;

мониторинг результатов консультационной и методической работы; 

создание и ведение базы данных кадрового состава организаций дополнительного образования – детских школ искусств (по видам искусств) Кировской области; 

изучение и анализ состояния и результатов методической работы в детских школах искусств (по видам искусств), определение направлений её совершенствования;

анализ состояния подготовленности кадров сферы культуры, образования в сфере культуры в области информационно-коммуникационных технологий (далее ИКТ);

изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта применительно к детским школам искусств (по видам искусств). 

информационную деятельность:
формирование банка данных педагогической информации (нормативно – правовой, научно – методической, методической и др.);

ознакомление педагогических работников с новинками педагогической, психологической, методической и научно-популярной литературы;  

ознакомление педагогических и руководящих работников с опытом инновационной деятельности образовательных организаций и педагогов детских школ искусств (по видам искусств);

информирование педагогических работников образовательных организаций о новых направлениях в развитии дополнительного образования, о нормативно-правовых и локальных правовых актах;

комплектование библиотечного фонда областной государственной организации, осуществляющей образовательную деятельность, методической литературой;

оказание информационной поддержки детским школам искусств (по видам искусств) Кировской области в организации участия обучающихся и преподавателей в межрегиональных, российских и международных творческих мероприятиях;

организация деятельности в области изучения инновационных процессов в образовании, современных образовательных технологий, новых форм культурной деятельности населения, практики приоритетных направлений деятельности учреждений культуры как информационных, культурных и образовательных центров.

организационно - методическую деятельность:
информационно-методическое сопровождение и оказание практической помощи молодым специалистам, педагогическим и руководящим работникам в период подготовки к аттестации и в межаттестационный период;

прогнозирование, планирование повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных организаций в сфере культуры, оказание им информационно-методической помощи в системе непрерывного образования;

организация и координация деятельности межрайонных методических объединений детских школ искусств (по видам искусств) Кировской области;

организация и координация деятельности Совета директоров детских школ искусств (по видам искусств) Кировской области;

организация редакционно-издательской деятельности, издание учебно-методической литературы, отвечающей современным образовательным требованиям;

содействие в организации, проведении и участии управленческих, методических и педагогических кадров детских школ искусств в межрегиональных, российских, международных конференциях, семинарах, круглых столах по актуальным проблемам дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства;
разработка и внедрение дополнительных образовательных программ повышения квалификации; 
разработка и внедрение современных технологий обучения взрослых; 

проведение мероприятий по повышению профессионального мастерства работников организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации дополнительных профессиональных образовательных программ повышения квалификации; 

оказание информационно-методической помощи детским школам искусств (по видам искусств) Кировской области в реализации дополнительных общеобразовательных программ.

консультационную деятельность:
организация консультационной работы для руководящих и педагогических работников детских школ искусств (по видам искусств) в индивидуальных, групповых и массовых формах;

оказание консультативной помощи педагогическим и руководящим работникам по основным направлениям развития образования в сфере культуры;

консультирование администрации образовательных учреждений по вопросам лицензирования, аттестации педагогических и руководящих кадров.

экспертную деятельность:
экспертиза образовательных программ и другой продукции методической деятельности детских школ искусств (по видам искусств), рекомендации её к печати и внедрению.
3.5.2. Показателем объема государственной работы по научно-методическому обеспечению является количество проведенных консультаций (единиц).
3.5.3. Потребителями данной государственной работы являются физические лица и юридические лица.

3.5.4. Государственная работа по научно-методическому обеспечению выполняется бесплатно. 
4. Порядки оказания государственных услуг и работ

в области архивного дела

4.1. Порядок оказания информационных услуг на основе архивных документов (по социально-правовым запросам).

4.1.1. Государственная услуга по оказанию информационных услуг на основе архивных документов оказывается путем:

организации приема граждан в приемной или столе справок областного государственного архивного учреждения, ведения  соответствующего учета по установленной форме, а также рассмотрения запросов и обращений пользователей (устных, письменных, в том числе в форме электронного документа), поступивших в областное государственное архивное учреждение;

информационного обеспечения пользователей в установленные законодательством сроки в соответствии с их запросами, связанными с социальной защитой граждан, предусматривающими их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (запросы социально-правового характера);
4.1.2. Количественными показателями государственной услуги по  оказанию информационных услуг на основе архивных документов являются количество исполненных запросов (единиц).

4.1.3. Потребителями государственной услуги по оказанию информационных услуг на основе архивных документов являются физические лица и юридические лица.
4.1.4. Государственная услуга по оказанию информационных услуг на основе архивных документов оказывается бесплатно.

4.2. Порядок оказания информационных услуг на основе архивных документов (по тематическим запросам).

4.2.1. Государственная услуга по оказанию информационных услуг на основе архивных документов  оказывается путем:

организации приема пользователей в приемной или столе справок областного государственного архивного учреждения, ведения соответствующего учета по установленной форме, а также рассмотрения запросов и обращений пользователей (устных, письменных, в том числе в форме электронного документа), поступивших в областное государственное архивное учреждение;  

информационного обеспечения пользователей в установленные законодательством сроки в соответствии с их запросами о предоставлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту (тематические запросы).
4.2.2. Количественными показателями  государственной услуги по оказанию информационных услуг на основе архивных документов  являются количество исполненных запросов (единиц).
4.2.3. Потребителями государственной услуги по оказанию информационных услуг на основе архивных документов являются органы государственной власти и местного самоуправления.
4.2.4. Государственная услуга по оказанию информационных услуг на основе архивных документов оказывается бесплатно.

4.3. Порядок оказания государственной услуги по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним (очная).

4.3.1. Государственная услуга по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним оказывается путем:

обслуживания пользователей в читальном зале областного государственного архивного учреждения (в том числе оказания консультационной помощи в поиске и выборе источников информации) в соответствии с порядком, установленным специально уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в сфере архивного дела;
предоставление пользователям открытых документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, а также справочно-поисковых средств к ним, в том числе в форме электронного документа;

обеспечения доступа пользователям к секретным делам, делам, содержащим конфиденциальную информацию, базам данных с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, и условий, которые установили собственники или владельцы архивных документов при их передаче в архив;

предоставления пользователям копий особо ценных документов, в том числе уникальных документов, а также копий документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся в неудовлетворительном физическом состоянии (фонд пользования) или документальным публикациям, содержащим данные документы. 

4.3.2. Показателем объёма государственной услуги по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним является количество посещений читального зала (единиц).
4.3.3 Потребителями государственной услуги по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним являются физические и юридические лица.
4.3.4. Государственная услуга по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним выполняется бесплатно.

4.4. Порядок оказания государственной услуги по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним (удаленная).
4.4.1. Государственная услуга по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним оказывается путем:

предоставления пользователям открытых данных о деятельности государственных архивных учреждений путем ее размещения на сайтах государственных архивных учреждений;

предоставления пользователям справочно-поисковых средств к архивным документам  в электронном виде с использованием сети «Интернет»;

экспонирования документов путем размещения выставок архивных документов в электронном виде на сайтах государственных архивных учреждений. 

4.4.2. Показателем объёма государственной услуги по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним является количество посещений интернет-сайта (единиц).
4.4.3 Потребителями государственной услуги по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним являются физические и юридические лица.
4.4.4. Государственная услуга по обеспечению доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним оказывается бесплатно.

4.5. Порядок выполнения государственной работы по комплектованию архивными документами.

4.5.1. Государственная работа по комплектованию архивными документами областного государственного архивного учреждения выполняется путем:

формирования списков источников комплектования областных государственных архивных учреждений на основании установленных  критериев отнесения организаций к источникам комплектования архивов и уточнения списков по мере необходимости;

взаимодействия областных государственных архивных учреждений с делопроизводственными, архивными и экспертными службами источников их комплектования в целях формирования и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении в архивах организаций путем оказания методической и практической помощи:

- в организации документов в делопроизводстве и формировании дел;

- по подготовке к передаче документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение;

- по упорядочению документов по личному составу;

- по ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении;

- по подготовке нормативных и методических документов (пособий) по вопросам делопроизводства и архивного дела;

- по совершенствованию работы делопроизводственных, архивных и экспертных служб источников комплектования;

- в повышении профессиональной квалификации работников указанных служб;

включения архивных документов в состав Архивного фонда Российской Федерации на основании экспертизы ценности документов (т.е. изучения документов на основе критериев их ценности в целях определения сроков хранения документов и их отбора на постоянное хранение);
организации приема-передачи в упорядоченном состоянии документов Архивного фонда Российской Федерации в областные государственные архивные учреждения от организаций-источников комплектования архива в соответствии с утвержденным планом-графиком и (или) других архивных документов от ликвидируемых организаций и предприятий (в том числе в результате банкротства) при завершении процедуры ликвидации;

4.5.2. Показателями объёма государственной работы по комплектованию архивными документами областного государственного учреждения        является объем документов, принятых на постоянное хранение (единиц), объем документов по личному составу, принятых на хранение (единиц) и количество дел (документов), включенных в утвержденные (согласованные) описи (единиц). 
4.5.3 Государственная работа по комплектованию архивными документами выполняется в интересах общества в целом.
4.5.4. Государственная работа по комплектованию архивными документами выполняется бесплатно.

4.6. Порядок выполнения государственной работы по обеспечению сохранности и учету архивных документов.

4.6.1. Государственная работа по обеспечению сохранности и учету архивных документов выполняется путем:

соблюдения требований к зданиям и помещениям архива и оборудованиях архивохранилищ средствами хранения;

обеспечения нормативных режимов хранения архивных документов (противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового, санитарно-гигиенического);

организации проверки наличия и состояния архивных документов в соответствии с установленной цикличностью, а также розыска необнаруженных дел;

организации проверки технического и физико-химического состояния архивных документов и ведения соответствующего учета в целях устранения причин ускорения старения и разрушения архивных документов, восстановления их свойств, технических характеристик, долговечности, а также воспроизведения документной информации на более устойчивых носителях;
соблюдения общих требований к выдаче архивных документов из архивохранилища, а также к выдаче фонда пользования, описей дел, документов и контроля за сохранностью выданных архивных документов;

организации работы по выявлению уникальных и особо ценных архивных документов;

создания страхового фонда и фонда пользования, а также электронных копий архивных документов;

организации учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в областных государственных архивных учреждениях путем ведения основных и вспомогательных учетных документов в целях организационной упорядоченности и возможности адресного поиска архивных документов;

организации своевременного учета поступления и выбытия архивных документов;

ведения централизованного государственного учета архивных документов в автоматизированном режиме.

4.6.2. Показателем объёма государственной работы по обеспечению сохранности и учету архивных документов является объем хранимых документов (единиц).
4.6.3 Государственная работа по обеспечению сохранности и учету архивных документов выполняется в интересах общества в целом.
4.6.4. Государственная работа по обеспечению сохранности и учету архивных документов выполняется бесплатно.

4.7. Порядок выполнения государственной работы по научному описанию архивных документов и созданию справочно-поисковых средств к ним.

4.7.1. Государственная работа по научному описанию архивных документов и созданию справочно-поисковых средств к ним. выполняется путем:

организации описания архивных документов на уровне архивного фонда, единицы хранения/единицы учета и архивного документа, в том числе создания описей в электронном виде;

организации усовершенствования описей дел в целях повышения их информативности, а именно уточнением заголовков единиц хранения/единиц учета (без изменения их систематизации) и составлением необходимого справочного аппарата к описи;

организации переработки описей дел (при необходимости), документов, которая включает изучение единиц хранения/единиц учета с проведением экспертизы их ценности, уточнением их фондовой принадлежности; уточнение или составление заголовков единиц хранения/единиц учета; определение или уточнение их крайних дат, пересистематизацию единиц хранения/единиц учета  по новой схеме систематизации и составление необходимого справочного аппарата к описи.

4.7.2. Показателями объёма государственной работы по научному описанию архивных документов и созданию справочно-поисковых средств к ним  являются количество описанных документов (единиц) и количество архивных документов, сведения о которых включены в автоматизированную систему учета документов Архивного фонда Российской Федерации (единиц).
4.7.3 Государственная работа по научному описанию архивных документов и созданию справочно-поисковых средств к ним выполняется в интересах общества в целом.
4.7.4. Государственная работа по научному описанию архивных документов и созданию справочно-поисковых средств к ним выполняется бесплатно.

4.8. Порядок выполнения государственной работы по защите сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организации в установленном порядке их рассекречивания.
4.8.1. Государственная работа по защите сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организации в установленном порядке их рассекречивания выполняется путем:

ограничения на доступ к архивным документам в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле;

контроле за сроками секретности архивных документов, имеющих грифы секретности;

организации работы в архиве в плановом порядке или в связи с обращениями пользователей комиссии по рассекречиванию архивных документов, осуществляющей деятельность в соответствии с положением и в составе, которые утверждаются министром культуры Кировской области;

предоставления секретных архивных документов для изучения и организации рассекречивания членам Межведомственной экспертной комиссии по рассекречиванию архивных документов при Губернаторе – Председателе Правительства Кировской области.

4.7.2. Показателем объёма государственной работы по защите сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организации в установленном порядке их рассекречивания в государственных архивных учреждениях является количество дел (документов), подготовленных к рассекречиванию (единиц).

4.7.3 Государственная работа по защите сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организации в установленном порядке их рассекречивания в государственных архивных учреждениях выполняется в интересах общества в целом.
4.7.4. Государственная работа по защите сведений, составляющих государственную тайну, других охраняемых законом тайн, содержащихся в архивных документах, и организации в установленном порядке их рассекречивания в государственных архивных учреждениях выполняется бесплатно.
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